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I. INGRESO A LA PLATAFORMA

1) Ingresamosa la plataforma Q10 de CIUNAC mediante elsiguiente enlace:

http://CIUNAC.g10.com/

2) Colocamos el usuario yla contrasena.

- Para los alumnos nuevos, alumnos antiguos que se reintegran, alumnos
que rindieron examen de ubicacion o convalidaron deben solicitar su

acceso a ciunac.alumnosnuevos@unac.edu.pe indicando el idioma al que
se matriculara, nombres y apellidos completos, DNI, correo electrénico,
teléfono y/o celular y fecha de nacimiento; para su respectivo registro en

la plataforma Q10.

Ingresa a tu cuenta

USUARIO

CONTRASENA

[] Recordarme?

Ingresar

;Olvidaste tu contrasefia?

;Necesitas ayuda para iniciar sesion?
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II. PREMATRICULA

1) Cuando ingresa al sistema, hacemos clic en: Académico 2 Prematriculas

ENTRO 3f Institucional ~ Académico ~ Resultados de evaluacion Estado de cuenta

DIOMAS
Horarios

* Prematriculas

Educacion virtual

Educacion virtual v2

2) Ver su idioma, luego el nivel y en acciones dar clic en “asignar”

Programas de Estudio

INGLES REGULAR -
Periodo Ciclo
2023-03 BASICO

Asignaturas

BASICO NTERMEDIO AVANZADO

Nombre Créditos Estado Acciones
INGLES BASICO 1 1 Habilitacién

INGLES BASICO 2 I Pendiente asignar
INGLES BASICO 3 i Pendiente asignar
INGLES BASICO 4 i Pendiente asignar
INGLES BASICO 5 1 Pendiente asignar
INGLES BASICO 6 1 Pendiente asignar
INGLES BASICO 7 il Pendiente asignar

3) Unavez asignado el curso a llevar, podra visualizar las secciones disponibles a prematricularse; una vez

que escoge alguna de las opciones, se dirige a “Acciones” y da clic en Prematricular, tal y como se
visualiza en el ejemplo a continuacion:

Prematricular x

Curso Cupo (Mdx) Fecha Docente Horario Acciones
INB02-S3R Desde 13/03/2023
; A ) A ari Prematricula
INGLES BASICO 2 S3-REGULAR OB e ymmapos REhaonatlorss EMERI: @
INB02-52! (35  Desde 1/04/2023 SO
o » rematricular i
INGLES BASICO 2 S2-INTENSIVO 9 Hasta 16/04/2023 »| CLIC AQUI
INB2-S1R Desde 13/03/2023
3 0(35) R Pomalay: Prematricular
INGLES BASICO 2 S1-REGULAR B9 s 11/04/2023 RenzoPomalaya remated
INBO2-S11 0y Desde 13/03/2023 brematricular
INGLES BASICO 2 S1-INTENSIVO Hasta 11/04/2023
| -
| INGLES
Verifique su seccion en el siguiente enlace:
ESTADD SECCION

https://ciunac.unac.edu.pe/programacion/
donde seleccionard la programacién correspondiente al mes de matricula para DEFORSE | dEmown

visualizar los horarios disponibles y memorizar la seccion.

DISPONIBLE SIHMTENGIVO I
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e En caso de que se matricule en un INTENSIVO debe realizar su prematricula de la siguiente manera:

a. Enel primer curso, selecciona el curso de INTENSIVO que desea llevar y da clic en Prematricular.

Curso Cupo (Mdx) Fecha Docente Horario Acciones
INBO3-S4R Desde 13/03/2023 . : i
INGLES BASICO 3 S4-REGULAR 065 s 11/04/2023 ROCio Magali Graos E¥em st
INBO2-S3R Desde 13/03/2023 Fabiola Desire De Los

R A 0 (35) ; Prematricular
INGLES BASICO 3 S3-REGULAR Hasta 11/04/2023 Santos
INBO3-S2R Desde 13/03/2023 }
INGLES BASICO 3 S2-REGULAR 068 s d0pAboss FoViaase Salazar Prematsiulsc
INBO3-S1R Desde 13/03/2023

o : i Prematricula
INGLES BASICO 3 S1-REGULAR 0 (35) asta 11/04/2023 Joel Jonas Sanchez rematricular
INBO3-S1I Desde 18/03/2023 ) )

2 . A t / Pre la
INGLES BASICO 3 S1-INTENSIVO OB Jeloapozs  (ndi=Gethennefcola remamcarn

b. En su segundo curso de intensivo siga el paso anterior, asegurandose que se esta
prematriculando en la misma seccion de su primer curso.

Curso Cupo (Mdx) Fecha Docente Horario Acciones
INBO4-S1R Desde 13/03/2023 .

. y Man Prem lar
INGLES BASICO 4 S1-REGULAR OB% e 11/0472023 Nery Otlia Mamani remetneuEr
| 4-S11 /03/.

NBEg-ST 0 (35) Btkas-10405, 2029 Angie Catherine Arzola Prematricular

INGLES BASICO 4 S1-INTENSIVO Hasta 16/04/2023

4) Dar clic en Aceptar.

Cursos seleccionados (Créditos: 1) Total: S/0.00

INGLES BASICO 2 créditos: 1

Docente: Ana Karina Florez

- Horario sin asignar -

5) Ignora el monto y finalmente, clic en Aceptar.

Detalle de la prematricula X

Cursos seleccionados Total Creditos: 1
Asignatura Docente Horario
INGLES BASICO 2 Ana Karina Florez - Horario sin asignar -
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III. INGRESAR VOUCHER DE PAGO
1) Nuevamente en el sistema, si estd en la prematricula debe dar clic al logo, nos dirigimos a
“CLICK A LA IMAGEN SUBA SU VOUCHER DE PAGO” y le damos clic a la imagen o texto, tal y como
se muestra en la imagen:

Bienvenido Estudiante.

SUBA AQUI SU VOUCHER DE PAGO

RECIBO $ e

L IOEUR

Recibide. ...
la cantidad de

por concepto de ... CLIC AQUi

....................................................

830 pendenne
Recibi conforme Entregué conforme [
b DNI;

2) Nos direccionara a una nueva pestana y nos dirigimos donde dice Consultar persona,

selecciona el tipo de identificacion, coloca su niUmero de identificacion y da clic en
Consultar.

Consultar persona

Tipo de identificacién * DNI *

DNI - 70280671 Q, Consultar

3) Procedemos a llenar cuidadosamente cada casilla.

1. Al seleccionarel tipo de solicitud “VOUCHER DEL ESTUDIANTE”, se habilitaran las casillas
de informacién adicional.

Mueva solicitud institucional

Tipo de solicitud *

Seleccione

[ Seleccione ]

VOUCHER DEL ESTUDIANTE
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NOTA IMPORTANTE

For favor ingresar todos los datos para gue sean validados v completar su matricwla. Los estudiantes activos de la UNAC deben adiuntar su
constancia de matricula de la UNAC junto con su comprebante de pago. Los administrativos o docentes de la UMAC deben adjuntar su constancia

de trabajador de fa UNAC junte con su comprobante de pago.

EN ESTA NOTA SE ESPECIFICA QUE LOS ESTUDIANTES VIGENTES DE PREGRADO Y POSGRADO DE LA
UNAC DEBEN ADJUNTAR, ADEMAS DE SU VOUCHER, SU CONSTANCIA DE MATRICULA DE MANERA
OBLIGATORIA. DE IGUAL MANERA, EL ESTUDIANTE QUE ES FAMILIAR O TRABAJADOR DE LA UNAC,
DEBE ANADIR SU CONSTANCIA DE RESPALDO.

Tener en cuenta el TIPO DE ESTUDIANTE de acuerdo a lo siguiente:

™ Estudiante de Pregrado: Cursa sus estudios de Pregrado en la UNAC, cada estudiante de la
universidad tiene acceso a la plataforma SGA UNAC donde puede descargar su constancia de matricula
Cie pregrado del ciclo en curso. )

(" ] )

™ Estudiante de Posgrado: Cursa sus estudios de Maestria o Doctorado en la UNAC, cada estudiante
tiene acceso a la plataforma SGA UNAC donde puede descargar su constancia de matricula de posgrado
Glel ciclo en curso. )

-
S Estudiante de CIUNAC - Publico en General: Aquellos que no tienen vinculo con la UNAC o que

krecientemente lo culminaron, incluye a los que se encuentren tramitando su constancia de egresado

-

™ Estudiante que es Familiar o trabajador de la UNAC: El beneficio del descuento es para los
trabajadores CASy los hijos de los trabajadores Nombrados, ellos deberan adjuntar su constancia d
trabajo firmada por el area de Recursos Humanos de la UNAC o la constancia de consanguinidad segu
corresponda.

\

Indicar que hay un costo exclusivo para cada tipo de estudiante y se debe respetar.

CICLO REGULAR

Lunes a viernes (02 horas diarias) Fin de Semana (sabados o domingos)

NIVEL BASICO INTERMEDIO AVANZADO NIVEL BASICO INTERMEDIO AVANZADO
Alumno Pregrado* s/ 82.00 s/ 82.00 s/ 92.00 Alumno Pregrado™ s/ 112.00 s/ 112.00 s/ 112.00
Alumno Posgrado* s/ 110.00 s/ 120.00 s/ 120.00 Alumno Posgrado* s/ 120.00 5/ 140.00 s/ 140.00

Publico General** S/ 120.00 s/ 130.00 s/ 130.00 Publico General** s/ 140.00 s/ 150.00 s/ 150.00

Familiares de trabajadores
de la UNAC / Docentes***

Familiares de trabajadores
de la UNAC / Docentes™**

CICLO INTENSIVO

Lunes a viernes (04 horas diarias) Fin de Semana (siabados y domingos)
NIVEL BASICO INTERMEDIO AVANZADO MNIVEL BASICO INTERMEDIO AVANZADO
Alumno Pregrado* s/ 240.00 s/ 260.00 s/ 260.00 Alumno Pregrado® s/ 260.00 s/ 220.00 s/ 280.00
Alumno Posgrado* s/ 220.00 s/ 220.00 s/ 220.00 Alumno Posgrado* S/ 220.00 s/ 240.00 s/ 240.00
Puiblico General** s/ 260.00 s/ 280.00 s/ 330.00 Publico General** S/ 280.00 s/ 200.00 s/ 300.00
Familiares de trabajadores
de la UNAC / Docentes™**

5/ 24.00 s/ 26.00 5/ 26.00 s/ 28.00 s/ 30.00 s/ 30.00

Familiares de trabajadores
de la UNAC / Docentes™**
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2.

3.

Informacion adicional

PERIODO ACADEMICO *

En Informacion solicitante, llena los datos que se indican a continuacion.
Informacidn solicitante
Solicitante:  TORRES RAMIREZ JOSE AMADEQ

Programa de Estudio *

Seleccione -

De igual modo llena la seccion de Informacion adicional, teniendo especial cuidado en el
llenado de los siguientes datos:

Numero de recibo o numero de documento (Ej.: 022698025365987)
Fecha que realizé el pago (Ej.: dia/mes/ano)
Monto que pagé (Ej.: 82)

Se coloca solo NUMERO. Ejemplo:
e REGULAR: Si va a llevar inglés basico 8, en CICLO SOLO coloca: 8.
® INTENSIVO: Siva a llevar inglés basico 8 y 9, en CICLO SOLO coloca: 8y 9

IDIOMA * NIVEL *

- NGLE - NTERMEDIC

MODALIDAD * SECCION *

REG AR - -

FRECUENCIA * TIPO DE ESTUDIANTE * NUMERO DE RECIBO *
LUNES A VIERNES - PUBLICO GENERAL 45678987654
FECHA QUE REALIZO EL PAGO * MONTO QUE PAGO * OBSERVACION
— |
Colocar los 15 digitos que aparecen en su
voucher de pago
INGLES Si tiene saldo a favor lo coloca en
ESTADO SECCION 3% =
oeroner T kecoinn observacion, de lo contrario no coloca nada
DISPONIBLE S1REGULAR
DISPONIBLE S1REGULAR
DISPONIBLE S1REGULAR
DISPONIBLE S1REGULAR
DISPONIBLE S1REGLULAR .. . . "
pisponisLe || silkecuiar Verifique su seccion en el siguiente enlace:
DISPONIBLE || S2REGULAR _| https://ciunac.unac.edu.pe/programacion/
E::;Z::zti 21 :EESLL:: donde seleccionard la programacion correspondiente al mes de matricula para visualizar
pisponiste || szfrecuLar los horarios disponibles y memorizar la seccion que deberad ir en esta casilla
DISPONIBLE S3REGULAR
DISPONIBLE SalREGULAR
DISPONIBLE S1REGULAR
DISPONIBLE S1REGULAR
DISPONIBLE S2REGLULAR
DISPONIBLE S]_EEGULAR
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NUmero de
documento

SOOTTAEK FERL SuAaA. FERLDACTON B OUTES R S w1219
729 A UNTUESTORD DE. O e
HMELHPEH @ MlEG INIUH LA
mAod alumnn 12345678 APELLITINGS Y NOMBRE AL LMD
SHU 112 GO DE TDDOS RE-:
(vf====== rryyyfnsssssssssssszcoss jyyrtpesssssssssssssssssasssassszs ]I 1
(SR H Faga ¢
“u.m ora @ .
A (e e 2 A.#
[ I
a.m TOTHL. A PR 52 1%,
[ENE S CIFISION S5, AL 52 S
SRR EEEESEEESESRESISESERESISESSISEISAESSIRSSEIESSESNSISESEIISSSSSSSISTISESEISESSE
TOTRL CORTSTONES = 31
R\ [F AsSHETTI A
Ualoe Total Efectiun? 1,
VA M Ly o L W21 KLERSLE
Scotiabank. 12 oct, 11:54 a.m.
Pago de servicio
Numero de operacion
Fecha de efectividad: 12 oct.
Pagado con: Cta. Free
Monto pagado: S/ 120.00
Empresa o institucion: UNIV.DEL CALLAO
Servicio: CENTRO DE IDIOM
Concepto: PUBLICO GENERAL
DNI/Cod Alumno:
Nombre Cliente:
Referencia: ;
N° Recibo]022698025365987 |- Nimero de
recibo
Vencimiento: 12 oct.
Descripcidén de la Pago CIUNAC Port. Basico
operacion: 4
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Ejemplo de como quedaria el llenado de los datos:

Informacién solicitante

Solicitante: TORRES RAMIREZ JOSE AMADEO

Programa de Estudio *

INGLES -

Informacién adicional

PERIODO ACADEMICO * IDIOMA * NIVEL *

2023-07 - INGLES - BASICO -
NUMERO DEL NIVEL o SUBNIVEL * MODALIDAD * SECCION *

1y2 INTENSIVO - s1 -
FRECUENCIA * TIPO DE ESTUDIANTE * NUMERO DE RECIBO *

LUNES A VIERNES - PUBLICO GENERAL - 123456789101213
FECHA QUE REALIZO EL PAGO * MONTO QUE PAGO * OBSERVACION

1/08/2023 ] 260

NOTA: Escribird en OBSERVACION si: 1) Adjunta 2 vouchers. 2) Tiene saldo a favor de
un voucher anterior. 3) Si el sistema no lo deja prematricularse.

4. En Documentos requeridos sube su comprobante de pago en formato JPG. o PDF
y finalmente das clic en aceptar.

Documentos requeridos

COMPROBANTE DE PAGO @ *

Voucher - Pérez.JPG (30KB) %

RECUERDA:

e S| ERESESTUDIANTE DE PREGRADO O POSGRADO
DE LA UNAC, DEBE ADJUNTAR EN UN SOLO PDF SU
VOUCHER DE PAGO Y CONSTANCIA DE MATRICULA
DEL CICLO EN CURSO.

S| ERES FAMILIAR O TRABAJADOR DE LA UNAC
DEBE ADJUNTAR EN UN SOLO PDF SU VOUCHER DE
PAGO Y CONSTANCIA DE TRABAJO O CONSTANCIA
DE CONSANGUINIDAD, SEGUN CORRESPONDA
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IV. VERIFICACION DE MATRICULA

El personal de CIUNAC verificara que su registro del voucher esté correcto para aprobarlo
y completar su matricula, recibiendo una notificacion a su correo.

1) Cuando envia su solicitud de voucher, en su pantalla aparecera lo siguiente:

Solicitud institucional creada

Gracias por enviar tu solicitud. Se estara revisando lo antes posible.
RECUERDA ESTAR ATENTO A LA RESPUESTA QUE LLEGARA A TU CORREO

Sabras si se 0 tu solicitud

Si deseas consultar, tambien puedes hacerlo en el siguiente enlace: [O18]|

Finalizar

2) Si la solicitud fue RECHAZADA debe ingresar a ver el motivo del rechazo y enviar nuevamente su
solicitud corregida para aprobarlo.

3) Si la solicitud fue APROBADA solo revise los manuales guia que esta en el sistema para el ingreso a
clases virtuales.

Manuales para Estudiantes 11




